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Harsány Község Önkormányzat (továbbiakban: Önkormányzat) Képviselőtestülete a közpénzek ésszerű felhasználásának, átláthatóságának és széles körű nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében összhangban közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvénnyel (továbbiakban: Kbt.), illetve az egyéb vonatkozó jogszabályokkal, a következő határozatot hozza:

1 Általános rendelkezések

A Közbeszerzési Szabályzat (továbbiakban: Szabályzat) célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel összhangban a Szabályzat hatálya alá tartozó ajánlatkérő közbeszerzéseire vonatkozóan meghatározza: 

1) a közbeszerzési eljárás előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét,

2) az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásban bevont személyek, szervezetek feladatait, felelősségi körét,

3) a közbeszerzési eljárás tervezetének, összegzésének, dokumentálásának rendjét,

4) a közbeszerzési eljárási cselekményekért felelős személyt, illetőleg az eljárás során hozott döntésekért felelős testületet.

A Szabályzat hatálya

„A Szabályzat hatálya Harsány Község Önkormányzata,  - mint ajánlatkérőnek -  a közbeszerzéseire terjed ki. A képviselő-testület döntése értelmében a Szabályzatot az értékhatár alatti beszerzéseire önként is alkalmazhatja.”

A Szabályzat tárgyi hatálya

A Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed a 2. pontban meghatározott szervezetek minden olyan árubeszerzésére, építési beruházására, építési koncessziójára, szolgáltatás megrendelésére, szolgáltatási koncessziójára, amelynek értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkor hatályos közbeszerzési törvényben és az éves költségvetési törvényben meghatározott értékhatárokat, valamint arra az esetre, ha az ajánlatkérő tervpályázati eljárást folytat le.

2 A közbeszerzési eljárásban résztvevő személyek, szervezetek

1) A lefolytatandó közbeszerzési eljárásokban az előkészítő és végrehajtó feladatok ellátását a Munkaszervezet (továbbiakban: Munkaszervezet) végzi 

2) A Szabályzat hatálya alá tartozó szervezetek által lefolytatandó valamennyi közbeszerzési eljárás során a beérkezett ajánlatok elbírálására a Bíráló Bizottság (továbbiakban: Bizottság) jogosult .

3) „Az eljárást lezáró döntés meghozatalára a polgármester jogosult.”

4) A Bizottság a Polgármester és a Munkaszervezet feladatkörébe nem tartozó közbeszerzési eljárással kapcsolatos tevékenységek ellátásáról Harsány Község Önkormányzat Képviselő-testülete köteles gondoskodni.

5) A Munkaszervezet, illetve a Bizottság speciális szakértelmet igénylő közbeszerzés esetén szakértők közreműködését veheti igénybe. 

6) A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó közbeszerzés esetén a közbeszerzési eljárásba hivatalos közbeszerzési tanácsadót kell bevonni. 

7) Az Önkormányzat közbeszerzésében megvalósuló intézményi építési beruházás esetén az előkészítésbe az érintett intézmény vezetőjét is be kell vonni. 

8) Külső szakértő személy vagy szervezet a közbeszerzési eljárás lebonyolításával is megbízható. A megbízást a polgármester adja. 
3 A közbeszerzések tervezése

1) Az ajánlatkérő a költségvetési év elején, lehetőség szerint minden év április 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet köteles készíteni az adott évre tervezett közbeszerzéseiről.

2) A közbeszerzési tervet legalább öt évig meg kell őrizni.

3) A közbeszerzési terv nyilvános.

4) A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét. Az Önkormányzat (ajánlatkérő) a közbeszerzési tervben nem szereplő közbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárást is lefolytathatja, ha az általa előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás merült fel. Ezekben az esetekben a közbeszerzési tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor, megadva a módosítás indokát is.

5) Az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző szervek kérésére a közbeszerzési tervét megküldeni.

6) Az ajánlatkérő az éves beszerzéseiről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegzést köteles készíteni, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig kell megküldeni a Közbeszerzések Tanácsának.

4 A Munkaszervezet

4.1 A Munkaszervezet vezetője, tagjai:

1) A Munkaszervezet vezetője a Hivatal mindenkori jegyzője. Feladata a Munkaszervezet munkájának koordinálása, irányítása.

2) A Munkaszervezet tagjait, annak vezetője, a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői közül jelöli ki.

4.2 A Munkaszervezet feladatai:

1) döntésre előkészíti, összeállítja az éves közbeszerzési tervet,

2) az előző évi közbeszerzésekről szóló éves statisztikai összegzés elkészítése és  közzétételre megküldése május 31.napjáig, 

3) összeállítja az egyes közbeszerzési eljárások ajánlati felhívását,

4) összeállítja a közbeszerzési ajánlati dokumentációt,

5) gondoskodik a közbeszerzési eljárásban résztvevő ajánlattevők számára megküldendő iratok postázásáról,

6) lebonyolítja az ajánlati bontást,

7) véleményezi a beérkezett ajánlatok érvényességét, a bírálati szempontok alapján értékeli az ajánlatokat, döntési javaslatot készít a Bizottság részére,

8) tárgyalásos eljárásnál a beérkezett ajánlatok alapján forgatókönyv javaslatot készít a tárgyalás menetére,

9) gondoskodik az eredményhirdetési határozat megszövegezéséről,

10) az eredményhirdetésre elkészíti az írásbeli összegzést az elbírált ajánlatokról,

11) elkészíti a közbeszerzési eljáráson alapuló szerződés tervezetét, szükség esetén a szerződés módosítás tervezetét,

12) elkészíti a közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó hirdetményeket,

13) javaslatot tesz a békéltetési eljárásban való részvételre a békéltetési eljárás során meghozandó döntésekre,

14) javaslatot dolgoz ki a jogorvoslati eljárásban képviselendő álláspontról,

15) javaslatot készít az Európai Bizottság értesítésében megjelöltek orvoslására,

16) gondoskodik a közbeszerzési eljárás iratainak irattározásáról.

5 A Bizottság

5.1 A Bizottság tagjai, működése

1) A Bizottság tagjait az Önkormányzat Képviselőtestülete jelöli ki.

2) A Bizottság legalább öt tagból áll. A Képviselő-testület megbízása alapján a bíráló bizottság tagjai lehetnek (Kbt. 8.§.(3)bek.): 

- a Jegyző

- az eljárásba bevont szakértő/bonyolító cég képviselője,

-a Képviselő-testület tagja, 

-a Hivatal kijelölt köztisztviselője, intézményi beszerzés esetén az intézmény vezetője, vagy alkalmazottja,

-az eljárásba bevont más, megfelelő szakértelemmel rendelkező személy.

Az eljárásba bevont személyek kiválasztásakor az összeférhetetlenségi szabályokat be kell tartani. (Kbt. 10.§.)

3) A Bizottság ülésén tanácskozási joggal részt vesz - amennyiben nem tagja - a Munkaszervezet vezetője, illetve az adott közbeszerzési ügyben eljáró munkatársa, az előkészítésbe és végrehajtásba bevont szakértő, illetve az Önkormányzat közbeszerzésében megvalósuló intézményi építési beruházás esetén az érintett intézmény vezetője.

4) A Bizottság tagjai és az ülésen tanácskozási joggal résztvevők titoktartásra vonatkozó nyilatkozatot kötelesek tenni az eljárásban való részvétel megkezdése előtt. Az eljárásban résztvevő személyek a birtokukba került üzleti titkokat kötelesek megőrizni.

5) A Bizottság a működésére vonatkozó egyéb szabályokat ügyrendjében határozhatja meg. 

5.2 A Bizottság feladatai

1) az ajánlati felhívás, részvételi felhívás, az ajánlati dokumentáció, a részvételi dokumentáció jóváhagyásának, közzétételének engedélyezése,

2) az ajánlatok elbírálása,

3) a közbeszerzés eredményének megállapítása, a közbeszerzést lezáró döntés meghozatala,

4) tárgyalásos eljárásban a tárgyalás lefolytatása,

5) javaslat kidolgozása a békéltetési eljárásban való részvételről,

6) javaslat a békéltetési eljárásban meghozandó döntésekről,

7) javaslat megfogalmazása az Európai Bizottság jogsértésről szóló értesítésében megjelöltek orvoslására.

5.3 A Bizottság döntései

1) A közbeszerzési eljárásban meghozandó döntéseket a Bizottság határozati formában hozza. 
2) A Bizottság akkor határozatképes, ha tagjainak több mint fele az ülésén jelen van.

3) A Bizottság határozatait a jelenlévő tagok egyszerű szavazattöbbségével hozza.

4) Minden tagnak egy szavazata van. Szavazategyenlőség esetén az előterjesztést elutasítottnak kell tekinteni.

5) A Bizottság üléseiről és döntéseiről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyvezésről a Munkaszervezet gondoskodik.

6) A Bizottság tagja jogosult kisebbségi véleményének jegyzőkönyvbe foglalását kérni. 

5.4 A közbeszerzési eljárásba bevont szakértő

1) A Munkaszervezet, illetve a Bizottság speciális szakértelmet igénylő közbeszerzés esetén szakértők közreműködését veheti igénybe. A megbízást a polgármester adja.

2) A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó közbeszerzés esetén a közbeszerzési eljárásba hivatalos közbeszerzési tanácsadót kell bevonni. 

5.4.1 A jogi szakértő feladatai

1) az ajánlati felhívás és az ajánlati dokumentáció megszövegezésében való közreműködés,

2) részvétel az ajánlat bontási eljárásban,

3) ajánlattevők által feltett kérdések megválaszolásában való részvétel,

4) ajánlatok átvizsgálása jogi megfelelőség szempontjából, döntési javaslat jogi előkészítése,

5) tárgyalásos eljárás jogi előkészítése,

6) a közbeszerzési eljárást lezáró döntés megszövegezése,

7) szerződéskötéssel, szerződés-módosítással kapcsolatos jogi kérdések intézése,

8) egyéb, a Munkacsoport vezetője által megnevezett tevékenység.

5.4.2 A szakmai szakértő feladatai:

1) az ajánlati felhívás és az ajánlati dokumentáció megszövegezésében való közreműködés,

2) részvétel az ajánlat bontási eljárásban,

3) ajánlattevők által feltett kérdések megválaszolásában való részvétel,

4) ajánlatok átvizsgálása szakmai megfelelőség szempontjából, döntési javaslat szakmai előkészítése,

5) tárgyalásos eljárás szakmai előkészítése,

6) szerződéskötéssel, szerződés-módosítással kapcsolatos szakmai kérdések intézése,

7) egyéb, a Munkacsoport vezetője által megnevezett tevékenység.

6 A közbeszerzések ellenőrzése

A Szabályzat hatálya alá tartozó valamennyi közbeszerzést Harsány Község Képviselőtestülete (megbízása alapján a nevében eljáró személy), illetve az érintett intézményvezető ellenőrzi. 

A közbeszerzési eljárás dokumentálása

Az ajánlatkérő minden egyes közbeszerzési eljárását írásban köteles dokumentálni. A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, illetőleg a szerződés teljesítésétől számított öt évig meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább az említett öt évig kell megőrizni. 

7 Egyéb rendelkezések

1) Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, szervezetek a Kbt.-ben és a jelen Szabályzatban meghatározott feladataikat szakszerűen és jogszerűen, ellentételezés, díjazás nélkül kötelesek ellátni.

2) A jogsértésért felelős személlyel, szervezettel szemben a Kbt.-ben meghatározottak szerint a Közbeszerzési Döntőbizottság rendbírságot, bírságot szabhat ki. 

3) Az Önkormányzat, Hivatala és intézményei, mint ajánlatkérő nevében eljáró közalkalmazottakra, illetve egyéb személyekre felelősségbiztosítást köthet. 

4) A Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljárásokban Harsány Község Önkormányzatának, Harsány Község Polgármesteri Hivatalának és Harsány Község Önkormányzat intézményeinek a jogi képviseletét Harsány Község Önkormányzata által meghatalmazott jogi képviselő látja el. 

8 Záró rendelkezések

Ezt a Szabályzatot Harsány Község Képviselőtestülete a 31/2005. (VII.06.) számú határozatával fogadta el.

Ez a Szabályzat kihirdetése napján lép hatályba.

Harsány, 2005. július 4.

Egységes szerkezetben a 17/2009. (III.19.) számú határozattal.

� Módosítva: 7/2010. (II.15.) sz. Ök. határozattal





� Beiktatva a 7/2010. (II.15.) sz. Ök. határozattal


� Módosítva a 7/2010. (II.15. sz. Ök. határozattal
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